         河源市事业单位增人计划卡申请表（事业样本）
	编制数
	20
	编制类别
	经费来源
	核定职位数

	
	
	事业

编制
	财补一类
	财补二类
	自筹
	处级
	科级
	科员

以下

	
	
	20
	√
	
	
	
	2
	8

	在职人数
	10
	事业

编制
	财补一类
	财补二类
	自筹
	处级
	科级
	科员

以下

	
	
	10
	√
	
	
	
	2
	8

	拟调入人员
	姓 名
	性别
	出生

年月
	原单位及职务（岗位）
	拟调单位及职务（岗位）
	事业

	
	刘某某
	男
	1970.06
	XX单位教师专技岗十级
	XX单位专技岗十级
	√

	
	张某某
	女
	1980.08
	XX单位管理岗九级
	XX单位管理岗九级
	√

	
	周某某
	男
	1986.03
	XX单位管理岗八级
	XX单位专技岗十级
	√

	
	
	
	
	
	
	

	申报单位理由
	提出理由并盖章

          201  年   月   日
	主管部门意见
	提出意见并盖章
201  年   月   日

	市人社局综合规划科审核
	201  年   月   日
	市人社局

领导审批
	201  年   月   日


注：本表由申报单位填写（请用A4纸打印）。 
事业单位申请增人需提供以下材料

	
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文件
	备  注

	1
	河源市事业单位增人计划卡申请表
	原件
	1
	纸质
	表格在市人社局网站下载中心下载填写

	2
	使用编制（员额数、后勤服务人员数）审核凭证
	原件
	1
	纸质
	用人单位向市编办申请办理

	3
	调动函
	原件
	1
	纸质
	函件内容包括：用人单位“三定方案”及编制情况、党组讨论时间及结果、调动人员基本情况

	4
	聘用函
	原件
	1
	纸质
	函件内容包括：用人单位“三定方案”及编制情况、考聘情况

	5
	关于聘用人员备案的复函
	原件
	1
	纸质
	附“市直事业单位聘用工作人员名册”

	6
	退役士官安置
	复印件（加盖单位公章）
	1
	纸质
	需提交市退役军人事务局安置文件。

	7
	随军家属安置
	复印件（加盖单位公章）
	1
	纸质
	需提交退役军人事务局安置文件。

	8
	在职人员工资发放明细表
	打印件
	1
	纸质
	打印最近一个月含拟调人员名字页的工资发放明细表，加盖工资专用章（原章），由当地人社部门提供

	9
	专业技术资格证书和学历证书
	审核原件，提交复印件（加盖单位公章）
	1
	纸质
	由个人提供给用人单位

	10
	个人工资变动表
	复印件（加盖原单位公章）
	1
	纸质
	由个人提供给用人单位

	11
	个人考察材料
	
	1
	纸质
	用人单位提供

	12
	组织任命
	复印件（加盖单位公章）
	1
	纸质
	需提交任职通知或干部行政介绍信


说明：
1、事业单位工作人员调动：需提交上述1、2、3项所列材料，若跨级财政统发人员调动，还需加8、9、10、11项所列材料。
2、事业单位工作人员考聘：需提交上述1、2、4、5项所列材料
3、退役士官安置：需提交上述1、2、6项所列材料
4、随军家属安置：需提交上述1、2、7项所列材料
5、组织任命：    需提交上述1、2、12项所列材料
业务科室：综合规划科         联系电话：0762-3238339






