附件3
申报材料编制要求

一、项目贷款贴息资金申报材料编制要求

申报材料内容按以下顺序排列：

申报材料封面（见附件3）；

（二）《贷款贴息资金申报表》（见附件4）；

（三）企业法定代表人承诺书（见附件5）；

（四）企业项目须提交企业营业执照副本、税务登记证书；非企业项目须提交单位设立文件、项目建设进度报告、现场资料照片；

（五）申报项目所属年度缴纳税款（包括国税和地税）、社保费用的证明材料（提交由当地时间税收、社保行政主管部门出具的缴纳凭证或其他证明材料。因事业单位或其他特殊情况按规定不需缴纳税款或社保费用的，提交由重点园区管理机构审核并盖章确认的说明函原件）；

（六）符合环保要求的证明材料（如环评批复文件、排污许可证或由当地环保行政主管部门出具的其他有效证明材料）；

（七）项目贷款及付息情况明细表（见附件6）；

（八）贷款证明及其相应措施银行、会计凭证：

1.贷（借）款合同及贷款用途证明（如贷款实际用于项目建设但未在贷（借）款合同中列明的，需出具贷款金融机构证明或股东大会上、董事会决议等相关贷款用途证明）；

2.贷款合同对应的贷款拨付凭证；

3.银行利息计算清单及利息支付赁证；

4.借款、利息支付的会计凭证；

5.到期还款或提前还款的银行凭证及有关会计凭证（如有，必须提供）。

（九）国土部门出具的场地所有权或使用权证明复印件（验原件）。
（十）申报单位认为有必要提交的其他材料。

二、编制及装订要求

如非特别说明，上述申报材料内容：

（一）同时适用于企业项目和非企业项目，应按要求全部提供；

（二）申报材料必须编制页码、目录，装订成册（胶装，不要使用非纸类封皮和夹套），并盖申报单位骑缝公章。

（三）上述第一点的第（一）至（三）、第（七）项材料要求提交加盖申报单位公章的原件，并附不加密、可编辑、非扫描件的电子文档（用光盘刻存），其余材料可提供复印件。

（四）上述第一点的第（七）项材料须用A3纸单面打印折叠，其余材料须统一用A4纸双面打印或复印。

（五）如多笔贷款（如有多个贷款合同）或同一笔贷款多次拨付（如同一个贷款合同有多个借据）的，则针对每笔贷款的每次拨付资料须按上述第一点第（八）项目内容所述顺序排列，直至该笔贷款最后一次拨付的相关材料排列完毕。

（六）上述第一点的第（八）项的利息支付凭证，可以是利息发票、还息凭证、转讫回单或贷款银行出具的其他利息支付凭证，但不可仅是还款通知单或特种转账凭证或还息通知单等不足以证明利息已经支付的凭证。

（七）若申报材料中存在字迹模糊、无法辨别的内容，其责任及后果由申报单位自行承担。



