
河源市工商行政管理局文件

河工商个字〔2017〕18 号

关于印发《河源市工商行政管理局做好 2016 年

度个体工商户、农民专业合作社

年报工作》的通知

各县市场监督管理局、市工商局直属各分局：

现将《河源市工商行政管理局做好2016年度个体工商户、

农民专业合作社年报工作》印发给你们，请各单位认真组织实施。

河源市工商行政管理局

2017 年 2 月 24 日



河源市工商行政管理局做好 2016 年度

个体工商户、农民专业合作社

年报工作的通知

为贯彻落实《工商总局关于做好 2016 年度个体工商户、农

民专业合作社年报工作的通知》（工商个字〔2017〕12 号）、《广

东省工商行政管理局转发工商总局关于做好 2016 年度个体工商

户、农民专业合作社年报工作的通知》（粤工商个字〔2017〕48

号）文件精神，结合我市实际，就做好 2016 年度个体工商户、

农民专业合作社年报工作提出如下意见。

一、高度重视做好年报公示组织领导工作

工商总局、省工商局对 2016 年度个体工商户、农民专业合

作社年报工作提出了新的要求，要进一步提高认识，深刻理解新

形势下做好年报工作对推进建立以信息公示为基础、以信用监管

为核心的新型监管体系的重要作用，增强责任感、使命感。各单

位要高度重视，切实加强组织领导，认真履行职责，加强协作、

周密安排，为 2016 年度年报工作的顺利完成提供坚实的组织保

障。同时，认真分析研究年报中存在和出现的问题，切实找出解

决问题的方法，千方百计提高辖区内的年报率，努力完成年报公

示工作任务。

二、认真做好年报工作和年报抽查工作

1．推进个体工商户纸质年报电子化。对于个体工商户通过

纸质方式报送年度报告的，各级工商（市场监督管理）部门应当



按照《个体工商户年度报告暂行办法》（总局第 69 号令）第十条

的规定，在 10 个工作日内通过国家企业信用信息公示系统公示。

为了规范落实年报工作责任，接收个体工商户纸质年度报告书

时，应给当事人开具《个体工商户年度报告收讫通知书》，并对

纸质报送的年度报告书做好管理。同时，个体工商户纸质年报电

子化首次列入年报工作重点推进工作。根据工商总局和省工商局

的要求，自今年起个体工商户纸质年报应于每年 7 月 15 日前由

接收年报的工商所（市场监管所）完成电子化录入。各单位要制

定纸质年报电子化录入的工作方案，加强人员培训，保证数据质

量。

2．做好农民专业合作社年报中增加社保、统计事项工作。

由于实行了“五证合一”，对农民专业合作社的年报内容进行了

调整，各单位要加强宣传力度，加强同人力资源社会保障、统计

部门的沟通和联系。

3．加强年报抽查工作。年报期结束后，及时将未按规定时

间报送年报的个体工商户标识为异常状态，农民专业合作社列入

异常名录。同时，今年由各单位自行制定本地区个体工商户、农

民专业合作社年报抽查工作，按照“双随机、一公开”原则抽查

户数不低于该类市场主体登记户数的 3%，认真开展做好个体工商

户、农民专业合作社年报抽查工作。在年报结束后，各单位要将

年报抽查列入工作的重要议事日程，要合理分配人力、物力资源，

认真抓好抽查工作的落实。市工商局将适时抽查 1 至 2 个县（区）

的年报、抽查情况。

三、加强年报宣传工作



各单位要进一步加大年报制度的宣传力度，充分利用各种

宣传媒介，如电视、广播电台、报刊、户外大屏幕等，并通过网

络、微信公众号、电话短信等多渠道方式宣传，积极创新宣传方

式，发挥社会力量加大宣传力度，扩大宣传范围，不断提高市场

主体向工商（市场监督管理）部门报送年报的主动性。

四、做好年报总结和数据分析工作

年报结束后，各单位要认真做好总结和数据分析工作，年报

总结和数据分析报告分别于 7 月 5 日前和 8 月 22 日前报市局企

管科。（报送路径：市局 FTP/企管科/年报、公示信息抽查/2016

年度年报公示文件夹）。

抽查结束后（个体工商户、农民专业合作社年报抽查），各

单位要认真总结年报抽查工作经验，做好年报抽查情况汇总工

作。请各单位在9月初完成本地区个体工商户、农民专业合作社

年报抽查工作，于9月13日前将实施方案、工作总结及抽查工作

情况统计表报市工商局企管科（报送路径：市局 FTP 内网/企管

科/年报、公示信息抽查/2016年度个体户、农合年报抽查文件

夹）。

附件：1．广东省工商行政管理局转发工商总局关于做好

2016 年度个体工商户、农民专业合作社年报工作

的通知

2.个体工商户、农民专业合作社年报抽查工作情况表



抄送：无。
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