附件2：
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申请人通过纸质、数据电文等书面形式提出申请





受理后，在20个工作日内（特殊情况经批准可延长20个工作日）予以答复





属于已经主动公开的信息的





不属于本机关职能范围的





指引申请人向有关职能部门申请





告知申请人获得信息的方式和途径





提供相关政府信息（按照申请人要求的形式或者提供打印件、复制件）





作出不公开决定





作出公开决定





出具政府信息暂缓公开决定书





在作出决定之日起45个工作日内进行后续处理





出具政府信息不予公开决定书





难以确定是否属于公开的范围





出具政府信息部分公开决定书





出具政府信息公开决定书





不属于公开范围





属于部分公开范围





属于可以公开范围





受理，即时予以答复





作出不予公开的决定并说明理由





申请的信息不存在或不属于公开的范围
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