
属地企业底账交互-企业端操作手册

一、用户注册（如已有“单一窗口”账号则跳过）

1.在浏览器地址栏中输入：gd.singlewindow.cn（建议使用 Chrome

或 Firefox 浏览器），进入中国（广东）国际贸易单一窗口首页，并

点击登录框下方的“注册”按钮。

2.进入注册页面后，选择“企业用户注册”-“无卡用户”。



3.填写信息并提交，完成账号注册。单个统一社会信用代码只可注册

一个账号。

注：如提示统一社会信用代码已被注册，则说明该企业已注册账号，

需前往登录页面进行用户名找回。



二、登录广东“单一窗口”

1.注册完成后，在“账号登录”处输入上一步注册的账号密码登录。

2.页面下拉，找到“地方特色应用”-“关企互动”-“关企资料交互”

模块，进入后点击“属地企业底账交互”。



三、填写申请信息

1.进入“属地企业底账交互”页面，阅读声明后点击“是”进入申请

信息填写页面（点击“否”则不可进行申请）。灰色项为系统自动返

填，无需用户输入。带*号为必填项。部分数据项带有填写说明，用

户可将鼠标移至数据项旁的“？”处查看。



2. 填报分两种情况：填报企业底账信息及仅填报双特台账信息。选择

填报企业底账信息时，亦可通过点击图示中的两个按钮同时提交“双

特”台账信息。



3.如用户选择仅填报双特台账信息，仅需填写基本信息及“双特”台

账信息即可提交。

4.用户填写完数据项后点击“暂存”按钮暂存信息，并上传附件（需



先暂存才可上传附件）。

5.确认信息填写无误后，点击“提交”，如提交成功系统会进行提示。

四、查看历史申请信息

1.点击左侧菜单栏中的“申报历史查询”-“属地企业底账交互查询”，

可查看历史数据及已暂存的数据。

2.点击操作栏中的“回执查看”，可查看海关下发的具体审核回执。



3.如申请审核不通过或退回，可直接在原有数据的基础上修改后重新

提交。


