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附件 4

网上办理单位缓缴操作指南

一、登录网厅

1.缴存单位经办人员在电脑浏览器打开河源市住房公积金

管理中心网上办事大厅（网址：https://wsbsdt.hygjj.com），

选择“单位专办员”登录。

二、在“业务办理”栏选择“单位缓缴”

https://wsbsdt.hygjj.com），选择“单位专办员”登录。
https://wsbsdt.hygjj.com），选择“单位专办员”登录。
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三、录入相关信息

2.选择经会议通过后的缓缴“终止日期”，终止日期不得超

过 2022 年 12 月，并填写“缓缴原因”。

注：缓缴开始时间为单位缴至年月的下一个月。

四、上传电子材料

3.选择“单位缓缴申请表”“单位职工大会、职工代表大会

或工会决议书”“经办人身份证”分别上传材料后提交。温馨提

示：每选择一张图片材料，均需点击一次“上传”。
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五、提交后显示“流转结束”则完成申请


