河源市特种设备使用登记业务办理须知
申请材料
（一）新办（新设备首次投入使用）

1、锅炉
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	一台一表，盖章，登记类别：新设备首次启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	特种设备产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	1
	1

	4
	特种设备监督检验报告
	复印件盖章，包括制造监检证书和安装监检报告
	1
	1

	5
	有效期内的定期检验报告
	复印件盖章，超定检周期的提供
	1
	1

	6
	锅炉能效证明文件
	复印件盖章
	1
	1

	7
	分汽（水）缸产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	1
	1

	8
	压力管道元件产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	0
	1

	9
	附属压力管道安装监督检验报告
	复印件盖章
	1
	1

	10
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	11
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1

	锅炉附属1000米以内的压力管道和锅炉房内分气缸纳入锅炉使用登记，不单独领取使用登记证。


2、固定式压力容器
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	一台一表，盖章，登记类别：新设备首次启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	特种设备产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	1
	1

	4
	特种设备监督检验报告
	复印件盖章，制造监检证书，医用氧舱还需安装监检报告
	1
	1

	5
	有效期内的定期检验报告
	复印件盖章，超定检周期的提供
	1
	1

	6
	压力管道元件产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	0
	1

	7
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	8
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1

	    包含压力容器的撬装式承压设备系统或者机械设备系统中的压力管道随其压力容器一同办理使用登记，提供序号6资料


3、移动式压力容器
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	一台一表，盖章，登记类别：新设备首次启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	特种设备产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	1
	1

	4
	特种设备监督检验报告
	复印件盖章，制造监检证书
	1
	1

	5
	有效期内的定期检验报告
	复印件盖章，超定检周期的提供
	1
	1

	6
	机动车行驶证
	与机动车固定的移动式压力容器提供，复印件盖章
	1
	1

	7
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	8
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1

	申请单位要自行登录移动式压力容器公共信息服务平台（网址：http://tsyd.cnse.gov.cn）提交使用登记申请，然后再到窗口提交上述资料；

2、带卸液泵的罐车应当已纳入全国移动式压力容器定点卸液信息服务平台”运行，提供

平台信息截图，（网址：http://www.tpvms.org）。


4、压力管道
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按单位登记）
	一式二份，盖章，登记类别：新设备首次启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	压力管道基本信息汇总表——工业管道
	复印件盖章
	2
	0

	4
	特种设备监督检验报告
	复印件盖章，安装监检报告
	1
	1

	5
	有效期内的定期检验报告
	复印件盖章，超定检周期的提供
	1
	1

	6
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	7
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


5、电梯、起重机械、场（厂）内专用机动车辆、大型游乐设施、客运索道
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	一台一表，盖章，登记类别：新设备首次启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名，场车必须提供营业执照
	0
	1

	3
	特种设备产品合格证（含产品数据表）
	复印件盖章
	1
	1

	4
	特种设备监督检验报告
	复印件盖章，安装监检报告
	1
	1

	5
	有效期内的定期检验报告
	复印件盖章，超定检周期的提供
	1
	1

	6
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	7
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


（二）变更登记

1、单位变更（只过户、不移装）。
提交资料为“（一）新办（新设备首次投入使用）”+以下材料（登记类别填“过户”）：
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	 特种设备停用报废注销登记表
	原使用单位盖章
	2
	0

	2
	原《特种设备使用登记证》
	如遗失可在《 特种设备停用报废注销登记表》注明
	1
	0

	3
	原《特种设备使用登记表》
	如遗失可在《 特种设备停用报废注销登记表》注明
	1
	0


2、改造变更。特种设备改造完成后，应当在投入使用前办理变更登记。提交资料如下：

	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	重新填写，一式二份。登记类别：改造
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件需盖公章或者 签名。
	0
	1

	3
	原《特种设备使用登记证》
	无。
	1
	0

	4
	原《特种设备使用登记表》
	无。
	1
	0

	5
	产品数据表
	改造后特种设备产品数据表中的有关数据发生变化的填写
	2
	0

	6
	改造质量证明资料
	复印件盖章
	1
	1

	7
	改造监督检验证书
	技术规范要求需要监督检验的提供，复印件盖章
	1
	1

	8
	改造后能效测试报告
	仅限锅炉需提供，复印件盖章
	1
	1

	9
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	10
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


3、达到设计使用年限继续使用的变更。特种设备达到设计使用年限，使用单位认为可以继续使用的，应当经检验或者安全评估合格，办理使用登记变更后，方可继续使用。办理变更时提交如下资料：

	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	重新填写，一式二份。登记类别：达到设计使用年限
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件需盖公章或者签名。
	0
	1

	3
	《特种设备使用登记证》
	无。
	1
	0

	4
	合格的检验报告或安全评估报告
	无。
	1
	1

	5
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	6
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


4、停用、报废、注销。应提交如下资料：

	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备停用报废注销登记表
	一式二份，盖章
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	《特种设备使用登记证》
	办理报废、注销时提供。
	1
	0

	4
	《特种设备使用登记表》
	办理报废、注销时提供。
	1
	0

	5
	厂内车辆牌照 
	厂车办理报废注销时提供
	1
	0

	6
	设备拆除或破坏处理照片
	锅炉注销或其他设备报废时提供
	1
	0

	7
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	8
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


5、启用。应提交如下资料：

	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记表(按台登记）
	重新填写，一式二份。登记类别：停用后启用
	2
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件盖章或者签名
	0
	1

	3
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	4
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1

	注：超过定期检验有效期的，应当按照定期检验的要求进行检验，合格后方可办理启用。


（三）、遗失补办。应提交如下资料：
	序号
	材料名称
	要求
	原件份数
	复印件份数

	1
	特种设备使用登记补证申请表
	无。
	1
	0

	2
	含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明
	复印件需盖公章或者签名。
	0
	1

	3
	委托书
	委托办理的提供
	1
	0

	4
	受委托人身份证
	复印件盖章
	1
	1


（四）同一登记机关行政区域内移装流程（如东源县内移装）：

1、原使用单位办注销；

2、安装单位办理移装告知；

3、新使用单位办理登记，选择业务类型“移装”。提交资料为“新办（新设备首次投入使用）”

（五）跨登记机关行政区域移装流程（如东源县移至龙川县）：

1、原使用单位办注销；

2、安装单位办理安装告知（按新设备处理）；

3、新使用单位办理登记，选择业务类型“使用登记”。提交资料为“新办（新设备首次投入使用）”
河源市特种设备业务办理分工表
	单位名称
	地址
	电话
	业务范围

	河源市行政服务中心
	建设大道与东华路北交汇处一楼综合窗口
	0762-3889301
	高新区（含明珠工业区、中兴通信、农夫山泉、长江家具）、江东新区范围内所有特种设备使用登记；

全市范围的大型游乐设施、客运索道、压力管道的使用登记。

	源城行政服务中心
	江宝路39号行政服务中心二楼
	0762-3322157
	各辖区内电梯、场（厂）内专用机动车辆、起重机械、锅炉、压力容器使用登记（含变更登记）全部业务。

	东源行政服务中心
	沿江西路公共服务中心
	0762-8832170
	

	龙川行政服务中心
	老隆镇东风东路（老一中对面）公共服务中心
	0762-6881598
	

	紫金行政服务中心
	沿江路62号行政服务中心一楼
	0762-7889018
	

	和平行政服务中心
	商务中心一楼
	0762-5662099
	

	连平行政服务中心
	元善镇公共服务中心12号窗口
	0762-4306900
	

	河源市市场监管局一楼
	永和大道商务小区
	0762-3279937
	人员证复审、补办；全市的特种设备告知；市局管辖范围内的特种设备使用登记证补办、变更登记（启用、停用、改造、注销、报废、更名）。
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