
成立首次业主大会和选举业主委员会流程图

一、成立筹备组

联 名 业

主 书 面

申请

（ 街 道

办 收 到

通 知 7

日 内 发

出公告）

发出成立首次

业主大会筹备

组公告（公告

时间不少于 15

日）

公告内容应当

包括筹备组的

组成、业主代

表的条件、产

生方式以及业

主提交资料的

方式和期限等

业

主

推

荐

筹

备

组

业

主

代

表

公示期间无异

议或经核查异

议不成立

发布筹备组

成立的公告

并附具筹备

组成员名单

（街道办事

处应自筹备

组成立之日

起 7 日内公

示）

更换筹备组

成员或取消

其业主代表

资格，并公告

全体业主

由街道办

召集，召

开筹备组

工作会议

（推选组

长、学习

相关规则

等）

公 示 筹

备 组 成

员名单

（ 拟 定

名 单 确

定 之 日

起 3 日

内公示，

公 示 时

间不少7

日）

公示期间经

核查异议成

立

业主代表人数不足的，

重新推荐、拟定、公示



二、召开业大会

（一）筹备阶段

1、形成《管理规约》和《业主大会议事规则》草案

有异议

草拟《管

理规约》

和《业主

大会议事

规则》

公示《管理规

约》和《业主

大 会 议 事 规

则》草案（在

首次业主大会

会议召开 15

日前公示）

公示期间无异议 形成《管理规

约》和《业主

大会议事规

则》草案表决

草案

收到书面申

请 7 日内进

行筹备组集

体讨论决定

（ 书 面 答

复）

异议不成立

修改《管理规

约》和《业

主大会议事

规则》草案

重新公示

异议成立



2、确定业主委员会委员候选人

发出推荐

或自荐业

委会委员

候选人通

知

业 主 推

荐 或 自

荐 业 委

会 委 员

候选人

核 查 业

主 委 员

会 候 选

人资格

公示业主委

员会候选人

名单（在首次

业主大会会

议召开 15 日

前公示）

无异议或

异议不成立

更新候选

人名单

异议成立

确定业

主委员

会委员

名单

候选人人数不

足，重新推荐、

公示



（二）召开业主大会

筹备组形

成会议方

案，发出会

议通知（会

议召开 15

日前发出

通知）

召 开

首 次

业 主

大 会

会议

投票表决《管

理规约》和《业

主大会议事规

则》

投票选举业主

委员会

统计和查验选

票，公示表决

结果（书面征

求意见公示30

日，集体讨论

当 场 公 示 结

果）

公示期间无异议

或异议不成立 公告业主大会

决定

登记记录，组

织查验选票

表决其他事项

公示期间，异议

成立

查验无误

重新统计、公示

查验结果与公示

结果不一致



三、召开业主委员会会议

召开业主委员

会会议(自产生

之日起 7 天内

召 开 首 次 会

议，推选业主

委员会主任和

副主任)

公告会议决定

(会议作出决

定 3日内)

自选举产生30

日内，向物业

所在地的居民

委员会、街道

居委会、主管

部门备案

业委会收到备

案回执（或备

案表），公告

备案回执（备

案表）

刻制业委

会印章



四、业主委员会换届选举

业 主

大 会

应 当

组 织

业 主

大 会

会 议

选 举

产 生

新 一

届 业

主 委

员 会

（ 任

期 届

满 3

个 月

前）

责令限期改

正（物业所

在地的街道

办事处应当

责令限期组

织 换 届 选

举，并通告

全体业主）

发

出

会

议

通

知

确认推

荐候选

人（向

全体业

主 公

示，公

示时间

不少于

7日）

推

荐

候

选

人

由物业所

在地的居

委会在街

道办事处

指导和监

督下组织

换届

按

期

组

织

换

届

选

举

逾

期

未

组

织

换

届

选

举

投

票

表

决

公示（书

面 征 求

意见的，

公示 30

日以上）

换届不

成功

由业主大会议事规则约定执行机构或者

人员在约定职责范围内履行业主委员会

职责。业主委员会会议议事规则无约定或

约定由物业所在地的居委会履行业主委

员会职责的，由居委会在街道办事处指导

监督下，代行业主委员会职责

换 届

成功

产生新一

届业主委

员会

备案

书面提交

异议申请

业主委员

会审核

逾期仍不

组织的

无异议

有异议


