
河源市政府信息公开保密审查制度

第一条 为规范河源市人民政府门户网站（以下简称市政府

网站）信息公开保密审查工作，确保发布的信息真实、准确、安

全，防止在政府信息公开过程中泄露国家秘密和其他不应公开的

信息，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》《中华人民共和国

政府信息公开条例》等法律法规和有关规定，结合我市实际，制

定本制度。

第二条 本制度适用于全市各机关对拟公开发布在市政府网

站的信息的保密审查。

第三条 信息发布严格落实保密审查制度，坚持层层把关、责

任到人，恪守“涉密信息不上网，上网信息不涉密”原则。

第四条 保密审查是市政府网站信息发布的前置必备程序，

与“三审三校”同步进行，贯穿信息发布全过程，未经保密审查

或审查不合格的信息一律不得发布。

第五条 保密审查工作坚持“谁公开、谁审查”“先审查、后

公开”“谁审查、谁负责”和“一事一审”原则，严格按照有关规

定，对拟发布信息进行审查。对不能确定是否可以公开的信息，

应当依照法律、法规和国家有关规定报有关主管部门或者保密行

政管理部门确定。

第六条 保密审查范围包括所有拟在市政府网站发布的信息，

重点审查以下内容：

（一）是否涉及国家秘密（如国防、外交、国家安全等领域
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的秘密事项）；

（二）是否涉及工作秘密（如未公开的工作部署、内部会议

纪要等）；

（三）是否涉及商业秘密（如企业提交的未公开技术资料、

项目数据、经营数据等）；

（四）是否涉及个人隐私（如身份证号、银行卡号、家庭住

址等）；

（五）是否涉及其他不宜公开的敏感信息（如可能影响社会

稳定、公共安全的信息）。

第七条 拟发布信息的单位应指定专人或部门负责日常保密

审查工作。

保密审查人员依据保密法律法规和相关规定，对拟发布信息

进行严格审查，确定是否属于涉密信息或不宜公开的信息，并在

《河源市人民政府门户网站信息发布申请表》（见附件）上填写保

密审查意见。

分管保密工作领导对拟发布信息的保密审查意见进行审核

确认，在《河源市人民政府门户网站信息发布申请表》保密审查

意见栏签字确认。

第八条 对涉及多部门的联合发布信息，由牵头单位负责组

织保密审查，其他单位配合。

第九条 保密审查通过后，信息发布单位须对拟发布信息开

展复核，确保内容与审定版本一致、格式规范无误，再报送市政

府办公室政务信息科发布。对于通过市政府网站部门集约及政府
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信息公开平台板块由各部门自行发布的信息，同样须严格落实保

密审查要求，并做好审查材料归档留存。

第十条 信息发布单位要对已发布信息内容进行定期自检自

查，发现存在泄密风险的，应当及时撤回并按保密审查程序进行

修改再重新发布。

第十一条 市政府网站主管单位定期对已发布的网站信息进

行巡检，重点检查已发布稿件信息是否存在错敏字词、隐私信息

泄露、公开不规范等问题，发现异常第一时间通知有关单位及时

纠正错漏并做好记录。

第十二条 对存在以下行为的，依法依规严肃追究相关责任

人责任：

（一）不履行审核审查手续，擅自提供或发布信息的；

（二）保密审查不严、走过场，导致涉密信息被违规发布，

造成泄密事件的；

（三）账号管理不善，导致发布平台被他人利用发布违规信

息的；

（四）发现问题隐瞒不报或拖延处置，造成事态扩大的。

第十三条 各县（区）政府（管委会）网站和各单位政务新媒

体平台信息发布可参照此制度执行。

附件 河源市人民政府门户网站信息发布申请表
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附件

河源市人民政府门户网站信息发布申请表
年 月 日

申请单位 信息类别

信息标题

信息发布有效期 年 月 日 起至 年 月 日

编辑人 联系方式

保密审查意见

拟公开属性：
主动公开
依申请公开

是否存在以下情形：
国家秘密
工作秘密
商业秘密
个人隐私
其他不宜公开的

情形

审查责任人签名：

年 月 日

科室经办人员

初审
审核意见及签名：

科室主要负责人

复审
审核意见及签名：

分管负责人

终审
审核意见及签名：

主要负责人审核

（重大信息须有

批示意见）

审核意见及签名：

联系人 联系方式

单位盖章：

年 月 日

备 注

注：1.信息发布须严格落实“三审三校”制度，经广东省政府网站集约化平台校对后，将文件的 PDF、

WORD 文档通过政务内网在申请发布日期提前一天报至市府办公室政务信息科审核，经市府办公室政

务信息科同意后方可发布。联系电话：3323628；2.信息发布审核需严把政治关、法律关、政策关、

保密关、文字关，确保全文可公开、不涉密；3.转载文章须来自官方主流媒体；4.信息发布不得存

在问题图片和地图、错别字、严重表述错误、错误链接等。
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公开方式：主动公开

抄送：市纪委监委，市委办，市人大办，市政协办，市委工作部门，河

源军分区，市法院，市检察院，群团组织，中央、省驻市单位，

市新闻单位。


