
类 别

基

础

材

料

申 报 评 审 （ 表 一 ）

送 评 材 料 目 录 单
申 1 系 列 ：

专 业 ：
报

1 职 称：

姓 名： 单 位 ：

序 号 数 撤

I 《 广 东 省 职 称 评 审 表》 1 份

《 （ ） 级 职 称 申 报 人 基 本 情 况 及 评 审 登 记 表 》

3 各 年 度 考 核 登 记 表 （ 复 印 件 ） 各 1 份

4 外 语、 计 算 机 应 用 能 力 考 试 成 绩 通 知 （ 原 件 ） 各 1 份

学 历、 职 称 证、 聘 书 等 证 明 材 料 （ 验 证 后 可 交 复 印 件 ） 各 1 份

6 继 续 教 育 证 明 书

7 取 得 现 职 称 以 来 的 专 业 技 术 工 作 报 告 1 份

I 

3 

4 

著 ＠

作 ＠

论 ＠

＠ 

文 ＠

专 项 技

术 报 告

材 料

职 称 证 相 片 页 （ 贴 大 一 寸 相 片 一 张 ） 1 份

说 明： 1 、 送 评 材 料 目 录 单 由 申 报 人 填 写 1 份， 人 事 部 门 按 目 录 验 收 材 料。

2 、 基 础 材 料 2 按 评 委 会 办 公 室 的 要 求 提 交。

3 、 获 奖 成 果 、 论 文 著 作 按 相 应 专 业 技 术 资 格 条 件 要 求 提 交 。

4 、 专 项 技 术 报 告 或 实 例 材 料 是 指 处 理 和 解 决 技 术 难 题 而 写 的 （ 含 未 发 表 ）， 应 提 交 原 件。

5 、 申 报 人 应 将 证 件 证 明 、 成 果 材 料 、 论 文 及 专 项 技 术 报 告 分 类 装 订， 以 防 遗 失。

6 、 此 表 纸 张 规 格 为 A 4, 单 面 印 制， 其 结 构 、 字 体 、 字 号 不 予 改 变。

要 求

A 4 纸 双 面 印 制

A 3 纸 单 面 印 制

A 4 纸 单 面 印 制

A 4 纸 双 面 印 制

A 4 纸 双 面 印 制

A 4 纸 单 面 印 制

参 照 《 建 筑 工 程 技 术 专 业 名 称 参 照 表

工 程 技 术 人 员

技 术 员 、 助 理 工 程 师 、 工 程 师

五 个 级 别 ： ⒚
1 . 员 ⒚
2 . 助 理 ⒚
3 . 中 ⒚
4 . 副 高 ⒚
5 . 正 高

每 个 材 料 盒 正 面 都 应 贴 有 该 表  
， 该 表 所 列 材 料 内 容 应 与 对 应 盒
中 所 装 材 料 一 致 。

注 ： 中 初 级 职 称 评 审 申 报 材 料 参 照 此 表 填 写 ， 申 报 高 级 工 程 师 以 上注 ： 中 初 级 职 称 评 审 申 报 材 料 参 照 此 表 填 写 ， 申 报 高 级 工 程 师 以 上 职 称职 称 材材 料 填 表 要 求料 填 表 要 求 以以
省省 住住 建建 厅厅 具具 体体 通通 知知 要要 求求 为为 准准 。。

苏打办公
FreeText
参照《建筑工程技术专业名称参照表》

苏打办公
FreeText
工程技术人员

苏打办公
FreeText
技术员、助理工程师、工程师

苏打办公
FreeText
五个级别：
1.员
2.助理
3.中
4.副高
5.正高

苏打办公
FreeText
每个材料盒正面都应贴有该表 ，该表所列材料内容应与对应盒中所装材料一致。

Administrator
注：中初级职称评审申报材料参照此表填写，申报高级工程师以上职称材料填表要求以
省住建厅具体通知要求为准。



申 报 评 审 （ 表 二 ）

广 东 省 职 称 评 审 表

名码位

称称

间

号单

职

时

证

职

表

份作

报

姓身

工

现申填
圭 业

支 业

巫

黜

广 东 省 人 力 资 源 和 社 会 保 障 厅 制

按 证 书 上 填 ⒚ 规 范

按 照 《 建 筑 工 程 专
业 名 称 参 照 表 》 填
写

苏打办公
FreeText
按证书上填写规范

Administrator
标注
按照《建筑工程专业名称参照表》填写



填 表 说 明

1 、 本 表 适 用 于 除 教 师 及 体 育 教 练 员 等 系 列 以 外 的 各 类

专 业 技 术 人 员 申 报 评 审 各 级 别 （ 档 次 ） 职 称 。

2 、 本 表 应 用 钢 笔 或 毛 笔 以 正 楷 字 填 写 或 计 算 机 打 印 。

申 报 人 应 按 我 省 专 业 技 术 资 格 条 件 的 规 定 及 表 内 各 项 目 注

释 的 要 求 认 真 填 写 ， 内 容 务 必 真 实 可 靠 、 客 观 准 确 ， 宇 迹 应

端 正 、 清 晰 。 如 内 容 较 多 ， 可 酌 加 附 页 。 表 内 各 栏 项 目 不 得

空 白 ， 如 某 项 无 内 容 则 应 在 该 栏 注 明 “ 无 ” 字 样 。

3 、 本 表 由 单 位 出 具 意 见 栏 目 ， 须 待 评 前 公 示 结 束 之 后

方 可 填 写 。 各 项 评 价 或 审 核 意 见 不 与 申 报 人 见 面 。

4 、 申 报 时 提 交 本 表 一 式 一 份 。 经 评 委 会 评 审 通 过 并 经

审 核 确 认 后 ， 由 申 报 人 人 事 档 案 保 管 单 位 存 入 个 人 人 事 档

案 。 本 表 不 退 回 申 报 人 。

5 、 本 表 共 1 6 页 ， 用 A 4 纸 双 面 打 印 ， 其 结 构 、 字 体 、

字 号 不 予 改 变 。



姓 名 性 别
出 生

出 生 地 民 族
年 月

政 治
最 高学 历 最 高学 位

参 加 工 f 面 貌 作 时 间

现 工 作 现 行 政 职 务
单 位 及 任 职 时 间

现 职 称
取 得 现 职 称 I I现 职 称
时 间 取 得 方 式 发 证 单 位

现 聘 任 专 业 （ 学 科 ） 从 事 本 专 业 或 相 近 专 参 加 何 学 术 技
职 务 ， 累 计 年 业 工 作 合 计： 年 术 团 体 任 何 职

现 从 事 何 专
现 申 报 何 职 称

专 业 有 无 同 时 或 村 司 时 申 报 其 他

业 技 术 工 作 职 称 系 列 （ 专 业 ） 职 称 及 其 名 称

学 起 止 年 月 毕 业 院 校 专 业
学 历

办学 形 式
历 （ 学 位 ）

教

育

情

况

非
起 止 年 月 学 习 内 容 课 时 取 得 何 证 书 办 学 单 位

学 情

历

教 况
育

起 止 年 月 在 何 地、 何 单 位 从 事 何 工 作 任 何 职 证 明 人

主

要

工

作

简

历

注 ： 1 、 现 职 称 取 得 方 式 ： 指 评 审 、 考 核 认 定 、 考 试 。
2 、 学 历 教 育 ： 请 自 中 专 开 始 填 起， 无 中 专 以 上 学 历 从 初 中 开 始 填 起 。 办 学 形 式 ： 指 全 日 制 、 在

职 或 电 大 、 函 大 、 业 余 大 、 职 大 、 夜 大 、 自 学 考 试 等 。
3 、 非 学 历 教 育 ： 指 用 大 、 中 专 学 校 或 相 同 水 平 教 材 进 行 的 基 础 教 育， 如 专 业 证 书 班 等 。
4 、 主 要 工 作 简 历 ： 从 参 加 工 作 开 始 填 写， 重 要 兼 职 亦 应 填 写， 所 列 各 项 时 间 段 应 前 后 衔 接 。

第 1 页 共 16 页

必 ⒚ 贴 照 片

⒚ 证 书 上 的 通 过 时 间 按 证 书 上 填 ⒚ 规 范

例 子 ： 河 源 市 、 河 源 市 X X X 公 司 从 事 项 目 管 理 工 作       项 目 经 理

如 无 非 学 历 教 育 情 况 ， 空 格 不 能 留 空 、 ⒚ 填 无

例 子 ： 建 筑 工 程 检 测 工 程 师

须 与 聘 书 一 致 ， 如 X X X 专
业 X X X 职 务

苏打办公
FreeText
必须贴照片

苏打办公
FreeText
写证书上的通过时间

苏打办公
FreeText
按证书上填写规范

苏打办公
Line


苏打办公
FreeText
例子：河源市、河源市XXX公司从事项目管理工作                 

苏打办公
FreeText
项目经理

苏打办公
FreeText
如无非学历教育情况，空格不能留空、需填无

苏打办公
FreeText

苏打办公
FreeText
例子：建筑工程检测工程师

Administrator
标注
须与聘书一致，如XXX专业XXX职务



起 止 时 间 1 国 别 、 省 别 、 单 位 学 习 内 容 学 时

国内 外进修情 况

技 术 人 员 进 修 情 况指 导 研 究 生 和 专 业

专 业 实 践 能 力 考 试 成 绩

（ 属 于 考 评 结 合 专 业 方 需 填 写 ）

是 否 属 政 策 倾 斜

职 称 外 L ＿ 巠 里 及 原 因

语 考 试

考 试 时 间

级 别 I 语 种 、 类 别 1 成 绩 考 试 时 间 成 绩 通 知 编 号

是 否 属 政 策 倾 斜 范 围 及 原 因 ：

计 算 机

应 用 能

力 考 试 I N O. 

合 格 证 号 码 合 格 证 号 码

N O. 

合 格 证 号 码

N O. 

合 格 证 号 码

N O. 

合 格 证 号 码

N O. 

模 块 （ 个 ） 模 块 （ 个 ） 模 块 （ 个 ） 模 块 （ 个 ） 模 块 （ 个 ）

注 ： 职 称 外 语 和 计 算 机 应 用 能 力 考 试 属 政 策 倾 斜 或 免 考 范 围 的， 需 列 明 倾 斜 或 免 考 的 具 体 原 因 。

第 2 页 共 1 6 页

资 格 条 件 要 求 具 备 指 导 专 业 技 术 人 员 能 力 的 ， 此资 格 条 件 要 求 具 备 指 导 专 业 技 术 人 员 能 力 的 ， 此
处 需 要 填 写 ， 并 提 交 相 应 佐 证 材 料 。处 需 要 填 写 ， 并 提 交 相 应 佐 证 材 料 。

一 张 证 书 对 应 一 个 方 框 填 ⒚ ，
若 无 提 供 证 书 ， 所 有 空 白 地 方
都 ⒚ “ 无 ” 。

所 有 空 白 地 方 都 ⒚ “ 无 ” 。

空 格 不 能 留 空 ， 如 无 ⒚ 填 “ 无 ”

苏打办公
FreeText
一张证书对应一个方框填写，若无提供证书，所有空白地方都写“无”。

苏打办公
FreeText
所有空白地方都写“无”。

苏打办公
FreeText
空格不能留空，如无需填“无”



⒚ 手 ⒚ 签 名 加 盖 公 章 。

苏打办公
FreeText
需手写签名加盖公章。



系 统 导 出 表 格 需 手 动 修 改
成 该 样 式

Administrator
标注
系统导出表格需手动修改成该样式



必 ⒚ 为 专 业 技 术 项 目 类 获 奖 情 况 ，
非 专 业 技 术 项 目 ， 如 “ 劳 动 规 范 ”
、 “ 优 ⒚ 员 工 则 不 属 于 项 目 获 奖 。 证 书 若 无 本 人 排 名 ， 按

所 提 供 材 料 上 的 相 关 ⒚
息 或 本 人 所 起 的 作 用 填
⒚ ， 如 主 持 、 主 要 参 加
或 一 般 参 加 。

只 提 供 与 奖 项 相 关 奖 项

必 ⒚ 与 本 专 业 有 关 ， 非
本 专 业 如 “ 洗 衣 机 脱 水
” 等 ， 不 能 ⒚ 上 去 。

苏打办公
FreeText
必须为专业技术项目类获奖情况，非专业技术项目，如“劳动规范”、“优秀员工则不属于项目获奖。”

苏打办公
FreeText
证书若无本人排名，按所提供材料上的相关信息或本人所起的作用填写，如主持、主要参加或一般参加。

苏打办公
FreeText
只提供与奖项相关奖项

苏打办公
FreeText
必须与本专业有关，非本专业如“洗衣机脱水”等，不能写上去。





业 绩 成 果 材 料 起 止 年 月 需
要 符 合 有 效 材 料 时 段 要 求

Administrator
标注
业绩成果材料起止年月需要符合有效材料时段要求





发 表 的 有 ⒚ 时 间 应
在 获 现 职 称 之 后

国 际 、 国 内 刊
号 都 ⒚ 要 填 ⒚

不 能 填 印 刷 公 司

苏打办公
FreeText
发表的有效时间应在获现职称之后

苏打办公
FreeText
国际、国内刊号都需要填写

苏打办公
FreeText
不能填印刷公司



公 司 会 议 不 作 为 学 术 会 议

苏打办公
FreeText
公司会议不作为学术会议



漏 ⒚ 说 明 ， 至 少 填 “ 无 ”

常 见 问 题 ： 漏 签 名

常 见 问 题 ： 漏 签 名

常 见 问 题 ： 漏 签 名

苏打办公
FreeText
漏写说明，至少填“无”

苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名

苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名

苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名



常 见 问 题 ： 漏 签 名

常 见 问 题 ： 漏 签 名

对 应 资 历 年 限 内 的 考 核 情
况 均 需 填 写

苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名

苏打办公
Line


苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名

Administrator
标注
对应资历年限内的考核情况均需填写



公 示 期 不 少 于 5 个 工 作 日

常 见 问 题 ： 漏 意 见

常 见 问 题 ： 漏 签 名

落 款 时 间 应 在 公 示
结 束 后

苏打办公
FreeText
公示期不少于5个工作日

苏打办公
FreeText
常见问题：漏意见

苏打办公
FreeText
常见问题：漏签名

Administrator
标注
落款时间应在公示结束后

Administrator
线条





申 报 人 名 字

申 报 人 名 字

苏打办公
FreeText
申报人名字

苏打办公
FreeText
申报人名字



申 报 人 名 字

苏打办公
FreeText
申报人名字



整 套 表 的 工
作 经 历 必 ⒚
一 致

本 栏 有 提 供 外 语 和 计 算 机 证
书 原 件 则 填 ⒚ ， 无 提 供 则 填
⒚ “ 无 ” 。

应 与 表 二 填 ⒚ 一 致

未 公 开 发 表 、 出 版 的
论 文 、 著 作 请 勿 填 ⒚

例 : X X X X 年 X X 月 《 X X X X X X 》

国 内 、 国
际 刊 号 ⒚
填 ⒚

请 勿 漏 ⒚ 意 见 及 签 名

对 照 资 格 条 件 自
评 符 合 哪 些 条 件

落 款 时 间 应 在 公
示 后

苏打办公
FreeText
整套表的工作经历必须一致

苏打办公
FreeText
本栏有提供外语和计算机证书原件则填写，无提供则填写“无”。

苏打办公
Line


苏打办公
Line


苏打办公
FreeText
应与表二填写一致

苏打办公
Line


苏打办公
Line


苏打办公
Line


苏打办公
Line


苏打办公
FreeText
未公开发表、出版的论文、著作请勿填写

苏打办公
FreeText
例:XXXX年XX月《XXXXXX》

苏打办公
FreeText
国内、国际刊号需填写

苏打办公
FreeText
请勿漏写意见及签名

苏打办公
Line


苏打办公
Line


苏打办公
Line


Administrator
文本框
对照资格条件自评符合哪些条件

Administrator
文本框
落款时间应在公示后

Administrator
线条

Administrator
线条

Administrator
线条

Administrator
线条



参 照 表 一

请 勿 漏 ⒚ 签 名 及 盖 章

苏打办公
FreeText
参照表一

苏打办公
FreeText
请勿漏写签名及盖章

苏打办公
Square






苏打办公
Square




如 无 非 学 历 教 育 证
书 ， ⒚ 填 ⒚ “ 无 ”

苏打办公
Square


苏打办公
FreeText
如无非学历教育证书，须填写“无”



苏打办公
Square




职 称 外 语 和 计 算 机 应 用 能 力 条 件 不 作 统 一 要
求 ， 成 绩 仅 作 为 参 考 条 件 。 但 申 报 人 若 提 供
该 项 材 料 ， 必 ⒚ 提 供 原 件 ， 不 能 提 供 复 印 件
。 如 无 提 供 ， 则 填 ⒚ “ 无 ”
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职称外语和计算机应用能力条件不作统一要求，成绩仅作为参考条件。但申报人若提供该项材料，必须提供原件，不能提供复印件。如无提供，则填写“无”



只 ⒚ 提 供 申 报 当 年 的 继 ⒚ 教 育
证 书 ， ⒚ 加 盖 单 位 公 章
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只需提供申报当年的继续教育证书，需加盖单位公章

苏打办公
Square




苏打办公
Square




参 照 表 一

对 于 整 个 表 五 ⒚
1 . 除 论 文 复 印 件 ， 申 报 人 报 送 的 申 报 材 料 ⒚ 提
供 原 件 核 实 ， 所 有 复 印 件 ⒚ 加 盖 发 生 单 位 公 章
及 ⒚ 对 章 。 ⒚
2 . 在 表 五 之 （ 1 ） （ 2 ） （ 3 ） （ 4 ） 中 若 无 材 料
提 供 的 ， 申 报 人 ⒚ 在 对 应 封 面 的 背 面 ⒚ “ 无 ”
， 并 签 名 。
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对于整个表五
1.除论文复印件，申报人报送的申报材料需提供原件核实，所有复印件需加盖发生单位公章及校对章。
2.在表五之（1）（2）（3）（4）中若无材料提供的，申报人需在对应封面的背面写“无”，并签名。
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参 照 表 一
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例 ： 建 筑 学 例 ： 助 理 工 程 师

与 表 二 填 ⒚ 一 致

有 提 供 且 为 真 ， 才 勾 选

公 示 情 况 ⒚ 有 结 论 ⒚ 表 述

此 处 ⒚ 单 位 盖 章

意 见 不 能 空 白

意 见 不 能 空 白

此 处 ⒚ 单 位 盖 章
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例：助理工程师
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与表二填写一致
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公示情况须有结论性表述
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此处须单位盖章
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精 确 到 年 月

要 以 第 一 人 称 来 ⒚ 述 ， “ 本 人 . . . . . . ”

例 ： 建 筑 学 助 理 工
程 师
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要以第一人称来叙述，“本人......”
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请 勿 漏 ⒚ 结 论
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请勿漏写结论
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